2013年离校系统使用流程说明
1、 学生离校工作流程

在整个离校工作中，学生可以随时登录离校系统（http://info.bit.edu.cn）查询本人离校工作状态，包括需要去哪些部门办理离校手续，哪些离校工作已办理完毕等信息。

学生需要办理离校工作步骤为根据系统提示，到各个部处办理相关手续，办理完毕后回到学院办理学院内部手续。如果系统提示无需办理或已办理的事项，则无需进行办理。
各部门相关手续：（各手续不分先后顺序）：
1. 系统提示图书欠书的学生应到图书馆办理手续（研究生需到图书馆提交纸质论文）；

2. 系统提示需退宿舍的学生应到宿管中心办理手续；

3. 系统提示需到财务处办理手续的同学应到财务处办理相关手续。
办理完上述步骤后，方可到学院办理学院手续：

1. 学院老师登录系统查看学生各部门手续是否已完成；

2. 已完成各部门手续的学生办理学院内部事项、领取毕业证学位证等手续；
3. 学院老师在系统中点击办理，完成此学生离校手续。
2、 操作方法

1. 使用浏览器登录 http://info.bit.edu.cn 
点击左侧 【离校系统】 链接
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2. 点击页面右侧的登录按钮

[image: image2.jpg]@ ERETRE ZEBRRS

A A 3t

Photo by Frank 23009

BN AEBEFTTHT BHRZR R
ISP EABOHLEEL 200 BEMFEBARE0SHAL L “ERLBL” 5450





3. 使用单点登录系统进行登录 
如密码忘记请根据页面提示尝试自行找回密码，或联系网络服务中心。
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4. 学生登录后可查询本人离校办理事项是否完成，红色表示未完成，绿色表示已完成
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5. 点击【更多详情】可以查看学生自己在各个部门办理的详细情况
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3、 注意事项

学院内各项工作由学院自行安排，学院自行记录发放毕业证书和学位证书等信息。未办理完毕前置事项（图书馆、财务处、宿管中心）之前，不可办理学院事项。
网络服务中心提醒各位毕业生：
学生无需去网络服务中心销户退费，网络账户的余额将网络服务中心通过银行转账到学生个人的银行卡；同时为毕业生保留个人邮箱一年以上；需要保留账号的学生请根据网络服务中心的通知（http://10.0.0.55）进行办理。
附件：离校流程图
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学院内部离校手续
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