办理出国手续的提示
一、申请流程

毕业生接到境外（含港澳台）大学录取通知书以后，登陆学校就业网（http://job.bit.edu.cn）办理网上申请出国手续，然后填写《出国申请表》和《出国证明》，同时持录取通知书复印件（或邮件打印件）与中文翻译件到所在学院审核，学院审核通过后交学校就业办公室。《出国申请表》由学校就业办公室留存，《出国证明》在学校就业办公室盖章后由个人留存。

凭《出国证明》到保卫处户证室办理借户口卡手续。

二、档案转递
出国的同学档案可以选择存放在原籍就业主管部门或者教育部留学服务中心。
如果选择放在原籍就业主管部门，由北京市教委签发回原籍的报到证，凭报到证和户口迁移证在原籍办理存档和落户手续。
如果选择存放在留学中心，则无法开具就业报到证，但绝大部分原籍户籍管理部门都要求必须有报到证才能办理落户手续，因此提醒准备把档案存在留学服务中心的同学事先咨询当地户籍部门，在没有报到证的情况下能否落户，以免给自己带来不必要的麻烦。
毕业生办理调整改派手续的期限为一年，如果将档案存放在留学服务中心超过一年以上，因各种原因（例如无法完成学业或中途需要就业等）需要办理档案转出手续的，学校不予受理。因档案存放留学服务中心而造成的不良后果与学校无关。据了解，留学服中心不能办理中共预备党员转正手续，在中心存档需要交费，存档期间目前无法办理相关社会保险手续。
有关档案的咨询电话：68913785，体育馆南厅地下二层
    三、户口迁移
毕业生办理留学手续原则上户口迁回原籍，据悉，留学服务中心自2016年起不再接收毕业生户口及党组织关系，因此，原则上所有毕业生的户口都按迁回原籍处理。
有关户籍事宜请咨询保卫处户证室：68912816，10号楼120室
对于出国留学的同学，国家有特殊的就业政策，回国后符合派遣条件的，档案和户口在原籍并不影响派遣。有关归国后的就业派遣事宜请登陆我校就业网参阅《留学回国人员办理派遣落户手续的须知》。
